Licenciado

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
Vicernmnistro de Cultura

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

Técnico Profesionales realizados en el Ministerio de  Cultura 'y Depories,
correspondientes al mes de DICIEMBRE del afio en curso, apegado a lo establecidoy
en Contrato Administrativo No. 210-2012 de fecha 2 de enero de 2012, aprobado
por Acuerdo Ministerial Niimero 20-2012 de fecha 9 de enero de 2012; y para cl
cobro de mis honorarios presento la Factura Serie I3 numero 0008; por lo que
describo lo siguiente:
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Guatemala, 28 de dicienibre de 2002.4

De la manera més atenta me permito presentar las actvidades de Servicios

Objetivos Logrados:

Se analizaron y elaboraron documentos Oliciales, para elaboracién  de
Acuerdos y Resoluciones. '

Se dio seguimiento a los expedientes ¢ue se encuentran en triumite,

Trabajos Realizados:

Se revisaron los expedientes que se encuentran en ramite y pendientes de ser
resueltos. :
Se elaboraron documentos en respuesta a opiniones sobre informacion de
caracter juridico. i
Se atendieron expedientes marginados para  rdmite  de Acuerdoy
Ministeriales y Resoluciones Ministetiales. '
Se dio seguimiento los expedientes de Acuerdos que se encuentran cn
dependencias de este Ministerio.
Se elaboraron proyectos de Acuerdos y Resoluciones, que se generaron
para aprobar acciones administrativas.
Se levo el control y registro de los ejemplares del Diario de Centro América,




9.

10.

11.

13.

14.

Los resultados obtenidos se ha desarrollado satisfactoriamente, toda vez que se han
evacuado a la brevedad posible los expedientes recibidos para su andlisis v
elaboracion v, se ha dado seguimiento a los Acuerdos y Resoluciones Ministeriales)
que se trasladan para la firma del Sefior Ministro o quicn haga sus veees.

; 'gfzi}i N

Se elaboraron registros para control de ingreso de documentos  pard
elaboracion de Acuerdos.
Se actualizaron archivos sobre documentos legales para consulta, de varios
altos. :
Se revisaron los Acuerdos Ministeriales previo a la firma del senor Misistro.

Se revisaron Contratos  Administrativos  previo  la firma del  senon
Viceminisiro de Cultura, sefiora Viceministra del Deporte v la Recreacion y'
seftora Vicennnisira del Patrimonio Cultural y Natural,

Se actualizd la base de archivos electronica sobre Leyes y Aarucnlusi;
relacionados con ¢l Sector Cultura y Relormas Legislativas, :
Se revisaron expedientes de eventos de cotizaciones y hcitaciones previa
emision de Resoluciones Ministeriales. :
Se elabord el Acuerdo Ministerial que exoncra a los guatemaltecos y
guatemaltecas para el ingreso a sitios arqueoldgicos y parques naclonales para
el Oxlajuj B'agtun v el Wapxaquib’ Batz.
Se elaboro el Acuerdo Ministerial que exonera a las persotias juaui;mg
individuales para el cobro de derecho de imagen a los sitios arqueologicos v
parques nacionales para el Oxlajuj Bagtun.

Resultados Obtemdos:

Atentamente,




Guatemala, 28 de diciembre del 2012.)

Licenciado

LEANDRO JOSE MAREA YAX ZELADA
Viceministre de Cultura

Su Despacho.

Sefior Viceministro!

De la manera mas atenta, me permito presentar las actividades realizadas
del 2 de enero del 2012 al 31 de diciembre del 2012, como parte del INFORMI
FINAL, desarrollado como ASISTENTE JURIDICO,  ENCARGADO DE  ACUERDOS ¥
RESOLUCIONES, DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, apegado a lo establecido en
la clausula 9% Del Contrato Administrativo No. 210-2012, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No.20-2012, donde describo lo siguicente: :

o Se revisaron Contratos Administrativos, previe la firma de las seflorasg
Viceministras o del sefior Ministro.

e Se apovd en actividades de acuerdo a la organizacion y adecuacion de
documentos relacionados a acciones administrativas que se tramitaron
dentro de la Direccién de Asuntos Juridicos.

e Se registraron expedientes gue ingresaroh, para tramite de elaboracidn
de Acuerdos vy Resoluciones Ministeriales y para dar atencion precisa
segun el caso.

e Se dio apoyo administrativo en cuanto a la evacuacion de documentos:
oficiales, como providencias, oficios, dictamenes, opiniohnes ¥

provectos de documentos

e Se elaboraron proyectos y anteproyectos de Acuerdos vy Resoluciones
Ministeriales, v Acuerdos Gobernativos.

e Se asistieron a actividades por delegacion del seior Director de
Asuntos Juridicos para representarlo en reuniones de trabajo.

Se llevé control v registro de los ejemplares del Diario de Centro
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América de los doce meses.
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e Se dio sepuimiento a Acuerdos v Resoluciones Ministeriales, parQ

aprobar acciones administrativas

e Se revisaron proyvectos de Acuerdeos v Resoluciones Ministeriales de

otras Delegaciones de Asuntos Juridicos.

Fsperando que el presente informe, sea de su entera satisfacclén, me
usted, atentamente.
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CarTos Fernande Paz Garcla
Direccion de Asuntas Juridicos

susceribo dé




Guatemala, 28 de diciembre del 2012]

Licenciado

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

De Ja manera mas atenta, me permito presentar las actividades realizadas del 2 de
enero de 2012 al 31 de diciembre del 2012, como parte del INFORME DE RESULTADOS, en la
prestacion de Servicios Técnico Profesionales como ASISTENTE JURIDICO, ENCARGADO DE
ACUERDOS Y RESOLUCIONES, DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS, basado en el Plan
Operativo Anual de dicha Direccién, donde describo lo siguiente:

De conformidad con la politica de Fortalecimiento y Desarrollo Institucional, entre otras
actividades se detalla:

e La actualizacion de 310 Acuerdos Ministeriales y 182 Resoluciones Ministeriales;
para su ubicacion y registro.

o La revision de 2 proyectos entre Reglamentos de Cobros de Espacios, para Centrg
Cultural Miguel Angel Asturias y de Escuintla, y de Acuerdos Gubernativos.

o La revision de 12 proyectos de convenios nacionales interinstitucionales y 2 en
materia cultural a nivel internacional.

e  Laemision de 845 Acuerdos Ministeriales y 226 Resoluciones Ministeriales para el
presente afio en diferentes acciones administrativas.

De conformidad con politica de Actualizacién de la Legislacion, entre otras actividades se
detalla:

o La revision del Acuerdo Ministerial relacionado con el Reglamento de Cuotas dd
pago de las Escuelas Nacionales de Arte y Conservatorios de Musica.

e Se emitié el Acuerdo Ministerial que aprueba la Mesa Intrainstitucional de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

De conformidad con la politica de Fomento a la Investigacion, entre otras actividades s¢

detalla:
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De conformidad con la Politica de Apoyo al Deporte y la Recreacion, entre otras actividades \f;

detalla:

Esperando que el presente informe, sea de su entera atisfaccién)ne suscribo de usted]
atentamente, !
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Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba el Convenio entre el INE y el
MICUDE.

Emision el Acuerdo Ministerial que aprueba el Convenio Marco entre PACUNAM ¥
el MICUDE.

Se llevé control y registro de los ejemplares del diario de Centro América del
presente afio, asf como la actualizacién digital de leyes en materia cultural.

El seguimiento a 375 Acuerdos Ministeriales y 126 Resoluciones Ministeriales
para aprobar acciones administrativas y de Contratacion de Personal.

Se apoyo para la revisién de Acuerdo Ministeriales y Resoluciones Ministeriales)

elaborados por la Direccién del Deporte y la Recreacion en un estimado de 22t
documentos.




